
Wir suchen ab sofort eine/n

Mitarbeiter/in (m/w/d)

für das Projekt- und

Bewerbermanagement

IHRE AUFGABEN

Zuarbeit für die Geschäftsführung im Projektmanagement

Unterstützung der Geschäftsführung bei der Schaffung neuer strukturierter Prozessabläufe

Steuerung der Stellenausschreibungen

Vorbereitende Sichtung der Bewerbungseingänge

Koordination und Nachbereitung von Bewerbungsgesprächen in Absprachemit der Geschäftsfühurng

Standort: Marburg

Umfang: 19,5 Std/Woche

Befristet mit Aussicht auf Festanstellung

ARBEIT UND BILDUNG E.V.

Seit vielen Jahren schaffen wir als Arbeit und Bildung e.V. Perspektiven für Menschen.

Als moderner sozialer Bildungsträger wachsen wir stetig und entwickeln uns weiter.

Um unsere internen Strukturen zu stärken, suchen wir eine organisationsstarke

Persönlichkeit an der Schnittstelle zwischen HR und Unternehmensleitung. In dieser

Funktion sichern Sie das interneWachstum durch professionelles Recruiting und

entlasten die Geschäftsführung im operativen Projektgeschäft.

bewerbung@arbeit-und-bildung.de

06421 / 9636-0
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WIR BIETEN

Eine verantwortungsvolle Leitungsposition mit Gestaltungsspielraum

Ein sinnstiftendes Arbeitsumfeld in der Sozialwirtschaft

Zusammenarbeit in einem engagierten, interdisziplinären Team

Flexible Arbeitszeiten und familienfreundliche Rahmenbedingungen

Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichenWeiterentwicklung

31 Tage Urlaub
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GEFORDERTE QUALIFIKATIONEN

Berufliche Erfahrungen im Projektmanagment

Aktuelles Wissen aus dem Bereich des Recruitings

Betriebswirtschaftliches Grundverständnis

Wünschenswert: Erfahrungen in der Arbeit sozialer Träger
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